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Les qualités requises Le contenu de la Organisation de la

pour réussir Sformation Jormation en 3 ans

° Ecoute

e Discrétion professionnelle e 15 h d’enseignement général par

e Sens de I'observation, de 'organisation semaine

et des responsabilités : .
P e 15 h d’enseignement professionnel

e Golt pour les contacts humains et le en atelier

travail en équipe

e Maitrise du francais et des calculs de Objectifs :

base

. . - - i e 22 semaines de stages (PFMP*):
e Bonne présentation e Gestion des relations commerciales ges ( )

avec les clients, les fournisseurs 6en2% 8en 1% et8enT*

e Gestion des relations avec les autres

. , . . e Dans des structures comme :
partenaires extérieurs : prestataires

de services, banques o Collectivités territoriales

e Gestion du personnel : planning Entreprises

(congés, présences, absences), relation

avec les représentants du personnel » Associations

e Gestion d’agendas

Initiation a la comptabilité




